
Verwaltungsgemeinschaft  

Unterammergau  

Mitgliedsgemeinden Unterammergau und Ettal      
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeiter (m/w/d)  
für die Bereiche Personal und Liegenschaften 

 
Sie bringen mit:   

 eine abgeschlossene Schul- und einschlägige Berufsausbildung 
 Deutschkenntnisse C2  
 Sicherheit in der EDV-Anwendung (insbesondere mit den MS-Office-Programmen) 
 Bereitschaft zur Teilnahme an Terminen außerhalb der regelmäßigen Arbeitszeit   
 sorgfältige und gewissenhafte Arbeitsweise  
 Flexibilität, Kommunikations-, Kooperations- und Teamfähigkeit   
 Fortbildungsbereitschaft   

 
Ihr Aufgabengebiet:  

 Personalverwaltung  

 Mitarbeit in allen personalrelevanten Bereichen der Gemeinde 

 Betreuung des Zeiterfassungssystems 

 Bearbeitung von Angelegenheiten im Kindergartenbereich im Rahmen des  
 Bayerisches Kinderbildungs- und -betreuungsgesetz, einschließlich Antragstellung und -

bearbeitung von Förderungen und Abschlägen 
 

 Liegenschaften und Versicherungen 

 Verwaltung von gemeindlichen Liegenschaften und Wohnungen 

 Mitwirkung bei der Haushaltsplanung im übertragenen Aufgabenbereich  

 Aufnahme und Abwicklung von Versicherungsschäden, Kommunikation mit den 
Versicherungen 

 Unterstützung in versicherungstechnischen und administrativen Bereichen der 
Gemeinde 

 
Eine genaue Abgrenzung bzw. Ergänzung des Aufgabengebiets im Rahmen der angestrebten 
Organisationsentwicklung bleibt vorbehalten. 

 
Wir bieten:  

 eine Eingruppierung in der Entgeltgruppe 6 des Tarifvertrages für den öffentlichen Dienst  
 ein interessantes, abwechslungsreiches und vielseitiges Aufgabengebiet  
 wechselnde Arbeitsorte in den Mitgliedsgemeinden Unterammergau und Ettal   
 flexible Arbeitszeiten  
 ein angenehmes Betriebsklima in einem jungen Team   
 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten   
 Fahrradleasing, Jahressonderzahlung sowie soziale Leistungen des öffentlichen Dienstes  
 Möglichkeit zum mobilen Arbeiten in begrenztem Umfang  

  
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis 
06.04.2025 an die Verwaltungsgemeinschaft Unterammergau, Dorfstraße 23, 82497 
Unterammergau oder per E-Mail an gemeinde@unterammergau.de.  
 
Für Rückfragen stehen wir unter 08822 82399-0 gerne zur Verfügung.  

 
Unterammergau, 24.02.2025 
 
 
 
 
 
 
Voit 
Gemeinschaftsvorsitzende  
  


